Bejelentkezés

KOZIGALLAS

A Koézszféra Allasportalja

Siroki Kézés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Siroki K6zés Onkormanyzati Hivatal
Adoiigyi ligyintézé
munkakor betéltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Heves megye, 3332 Sirok, Borics Pal ut 6.

A munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

A kdzszolgalati tisztviselk képesitési elirasairdl szolé 29/2012. (111.7.) Korm.rendelet alapjan a munkakér betdltdje altal ellatandd
feladatkor: 1.melléklet 19. Pénzlgyi, szamviteli feladatkor

Ellatand¢ feladatok:

A helyi adokrol szolé 1990. évi C. torvény és a vonatkozo helyi rendelet alapjan kivetheté adokkal kapcsolatos Ugyintézés,
adobevallasok feldolgozasa, bejelentések, kérelmek ligyintézése, konyvelés az ASP rendszerben. Addellenérzések lefolytatasa.
Addhatralékok, illetve kintlévéségek adok modjara torténd behajtando kdztartozasokkal kapcsolatos addnyilvantartasi- és kezelési,
konyvelési és végrehajtasi feladatok ellatasa. Az adozas rendjérél szol6 2017. évi CL. térvény, az addigazgatasi rendtartasrél szolé
2017. évi CLI torvény, valamint az adéhatésag altal foganatositandé végrehajtasi eljarasokrol sz6ld 2017. évi CLIII. torvény alapjan
a munkakorbe tartozé feladat és hataskorok gyakorlasa. Statisztikai jelentések készitése. Talajterhelési dijjal kapcsolatos
adoigazgatasi és hatosagi feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
Adoligyi és onkormanyzati feladatok ellatasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kézszolgalati tisztvisel6krol szolo 2011. évi CXCIX. térvény
rendelkezései , valamint a(z) Sirok Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének koltségvetési rendelete és a Kozszolgalati
Szabalyzat az irdnyadok. az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+  Magyar allampolgarsag,

«  CselekvOképesség,

«  Buntetlen eléélet,

+  Kozépiskola/gimnazium, Gazdasagi kdzépiskolai végzettség; vagy kdzépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi,
statisztikai, banki tigyintéz6i, informatikai, mliszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités. ,

«  Onkormanyzati adohatésagnal végzett addigazgatasi feladatok - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

»  Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

«  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

«  Nyilatkozat vagyonnyilatkozat-tételi eljaras vallalasarol

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
«  Fels6foku képesités, Pénzligyi-gazdalkodasi szakirany,
. ASP adé szakrendszerének ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

»  szakmai 6néletrajz

. 90 napnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany amely igazolja a blintetlen el6életet, valamint azt, hogy nem all
olyan foglalkozastol eltiltds hatélya alatt, amely a koztisztvisel6i jogviszony létesitését nem teszi lehetévé.

«  Iskolai végzettséget igazol6 okiratok masolata

«  szakmai képesitést igazold okiratok masolata

+  személyes adatok kezeléséhez, megismeréséhez valé hozzajarulas a palyazati eljarassal 6sszefliggésben

»  Nyilatkozat vagyonnyilatkozat-tételi eljaras vallalasardl

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthets.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 12.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
«  Postai Gton, a palyazatnak a Siroki Kézés Onkorméanyzati Hivatal cimére térténé megkiildésével (3332 Sirok, Borics
Pal ut 6. ). Kérjlik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: KH/2-3/2020. , valamint
a munkakor megnevezését: Adolgyi Ugyintézé.
«  Elektronikus uton Vigh Laszléné részére a jegyzo@sirok.hu E-mail cimen keresztiil
«  Személyesen: Vigh Laszloné jegyz6, Heves megye, 3332 Sirok, Borics Pal ut 6. .



A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A meghallgatason tapasztaltak alapjan a kivalasztasrél a kinevezési jogkor gyakorldja dont. A kinevezési jogkdr gyakorldja
fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa. A benyuijtott palyazatokrdl a jegyz6 dont, Sirok kdzség
polgarmesterének egyetértésével. Kinevezéskor 4 hdnap probaidé keril kikbtésre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. marcius 16.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

*  Helyben szokasos moédon Sirokban a hirdetétablan - 2020. februar 26.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. februar 26.

A palyazati kiirds kozzétevoje a Belligyminisztérium (BM). A palyazati kiirds a kdzigazgatasi szerv altal a BM részére megkuldott
adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiiro szerv felel.




