Bejelentkezés

KOZIGALLAS

A Koézszféra Allasportalja

Siroki Kézés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Siroki K6zés Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz6
munkakor betéltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Heves megye, 3332 Sirok, Borics Pal ut 6.

A munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

A 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pontja szerinti pénzugyi és szamviteli feladatkor.
Ellatando6 feladatok:

A Siroki Kézés Onkormanyzati Hivatalhoz tartozd Biikkszék és Szajla Kozségi 6nkormanyzatok, intézményeik, a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi igazgatasaval, gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok elvégzése, a tervezéssel,
koltségvetéssel és beszamoloval kapcsolatos tevékenységek. Informacié-szolgaltatasi feladatok, eléiranyzatok konyvelése,
kényvelési, kontirozasi feladatok ellatasa. Bankszamlak kezelése. Pénzigyi mérleg készitése, normativ allami tamogatasok
igénylése. A képviseld-testiilet pénziigyi témaju el6terjesztéseinek elkészitése. Onkormanyzati projektekkel kapcsolatos pénziigyi
feladatok elvégzése.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Onkormanyzati pénziigyi, gazdalkodasi és szamvitelei feladatok ellatdsa. Koltségvetés, beszamold, jelentések készitése,
adatszolgaltatasok, ASP, KGR hasznalata.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megadllapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krél szélo 2011. évi CXCIX. toérvény
rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra, az illetmény megallapitasra és a juttatdsokra a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011.
évi CXCIX. térvény rendelkezései, valamint a Kézszolgalati Szabalyzat és Sirok Kézségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
koltségvetési rendelete az iranyaddk. az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+  Magyar allampolgarsag,

«  CselekvOképesség,

«  Buntetlen eléélet,

+  Kozépiskola/gimnazium, Gazdasagi kdzépiskolai végzettség; vagy kdzépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi,
statisztikai, banki tigyintéz6i, informatikai, mlszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités és mérlegképes
kényvel6 szakképesités,

*  pénzlgyi szamviteli Ugyintézé vagy mérlegképes konyvel - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

*  Gyakorlott szintli Szamviteli/pénzligyi szoftverismeret,

«  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

+  Négy hénapos prébaidé elfogadasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
«  allamhaztartasi kdnyvelésben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
«  kincstari szoftverek (KGR, ASP, EBR42) ismerete - Legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,
. ASP 6nkormanyzati alkalmazaskézpont gazdalkodasi szakrendszereinek ismerete, Onkormanyzati, kézigazgatasi
szakmai tapasztalat. Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok)
«  Kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

*  szakmai 6néletrajz

. 90 napnal nem régebbi hatdsagi erkodlcsi bizonyitvany amely igazolja a bilintetlen el6életet, valamint azt, hogy nem all
olyan foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt, amely a koztisztviselSi jogviszony |étesitését nem teszi lehetévé.

. Iskolai végzettséget igazol6 okiratok masolata

«  szakmai képesitést igazold okiratok masolata

+  személyes adatok kezeléséhez, megismeréséhez valé hozzajarulas a palyazati eljarassal 6sszefliggésben

»  Nyilatkozat vagyonnyilatkozat-tételi eljaras vallalasardl

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 12.

A palyazatok benyujtasanak médja:

«  Postai Gton, a palyazatnak a Siroki Kézés Onkorméanyzati Hivatal cimére torténé megkiildésével (3332 Sirok, Borics
Pal ut 6. ). Kérjlik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: KH/1-2/2020. , valamint



a munkakor megnevezését: Pénziigyi-gazdalkodasi ugyintézé.
»  Elektronikus Uton Vigh Laszloné részére a jegyzo@sirok.hu E-mail cimen keresztul
+  Személyesen: Vigh Laszléné, Heves megye, 3332 Sirok, Borics Pal Ut 6. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A kivalasztasrol a kinevezési jogkor gyakorloja, a jegyz6 dont Sirok Kézség polgarmesterének egyetértésével. A kinevezési jogkor
gyakorléja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa. A kinevezéskor 4 hoénap probaidé kerdl
kikotésre. A palyazok a palyazat eredményérdl telefonon vagy e-mailen értestinek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. marcius 20.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

*  Helyben szokasos médon Sirokban a hirdetétablan - 2020. februar 26.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. februar 26.

A palyazati kiirds kdzzétevoje a Belligyminisztérium (BM). A palyazati kiirds a kdzigazgatasi szerv altal a BM részére megkildott
adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.




